PowerPoint

1. Apertura di PowerPoint.

2. Creazione a partire da un “Modello Struttura”.

3. Scelta di layout della prima diapositiva. Layout “Titolo”.

4. Inserimento di nuova diapositiva e scelta del layout (“Elenco puntato”).

5. Modalità di modifica: nel riquadro della struttura, nel riquadro della diapositiva.

6. Inserimento di nuova diapositiva e scelta del layout (“Due colonne”).

7. Visualizzazione “Sequenza diapositive” e scelta di una diapositiva.

8. Visualizzazione “Presentazione”.

9. Inserimento di nuova diapositiva e scelta del layout (“Testo e grafico”).

10. Modifica grafico con dati nuovi.

11. Inserimento di nuova diapositiva e scelta del layout (“Testo e clip art”).

12. Inserimento di una casella di testo.

13. Impostazione azione per quella casella di testo (Passaggio del mouse/Esegui suoni/Applausi)

14. Inserimento di nuova diapositiva e scelta del layout (“Tabella”).

15. Impostare le animazioni per una diapositiva:

· Tipo “volo”

· Tipo “macchina fotografica”

· Tipo “macchina da scrivere”

· Tipo “grafico animato” (per la diapositiva con grafico)

16. Cambia transizione diapositiva.

17. Modifica piè di pagina (Visualizza/Piè di pagina).

18. Inserimento nota e sua visualizzazione durante la presentazione.

