Laboratorio di  Informatica – Excel  (II parte)

FUNZIONI

· Le formule possono essere scritte utilizzando un insieme di funzioni predefinite che Excel mette a disposizione, raggruppate per argomento.

      Una funzione è caratterizzata da un nome e da un certo numero di argomenti; restituisce un      

      valore.

· Si può inserire una funzione tramite il menù Inserisci oppure mediante la Tastiera

· Finestra di dialogo per l’inserimento guidato di una funzione predefinita. Inserimento degli argomenti di una funzione (selezionare le celle sul foglio di lavoro oppure digitare valori o indirizzo delle celle mediante tastiera).

· Esempio 1: la funzione SOMMA.
La funzione Somma restituisce la somma dei valori dei propri argomenti. 

Sintassi:

=SOMMA(valore1;valore2;…)

Gli argomenti possono essere

· valori costanti o riferimenti a singole celle:
                                               =SOMMA(3;25;14) somma i valori  3, 25, 14

                                               =SOMMA(A1;A4) somma i valori delle celle 

                        è possibile inserire fino a un massimo di 30 argomenti

· riferimenti a un blocco di celle:

     =SOMMA(A1:A3) somma il contenuto delle celle A1, A2, A3

· riferimenti misti:

     =SOMMA(A1:A3;100) somma il contenuto delle celle A1, A2, A3 e il    

                                               valore 100

     =SOMMA(A1:A3;A5) somma il contenuto delle celle A1, A2, A3 e A5

· Celle vuote danno un contributo pari a 0.

· Celle contenenti testo non hanno un valore associato, e quindi generano un messaggio di errore (# VALUE!)

· Esempio 2: la funzione SE

La funzione SE prende come argomenti

· una condizione

· il valore da restituire se la condizione è soddisfatta

· il valore da restituire se la condizione non è soddisfatta

           Il valore restituito dalla funzione può essere un numero oppure un testo (in questo caso deve 

           essere racchiuso tra virgolette).

           Sintassi:

=SE(condizione; valore_SE_vero; valore_SE_falso)

· esempio: =SE(A5=0; “rifornimento”; 0)

· Altri esempi di  funzione: 

· funzioni MAX, MIN 

· funzione CONTA.SE

· funzioni statistiche, matematiche, logiche  ecc.
· Help in linea: guida alle funzioni (consultabile direttamente dalla barra dei menù  oppure dalla finestra di inserimento della  funzione).
GRAFICI

I dati inseriti nelle celle possono essere utilizzati per generare automaticamente grafici. 

L’inserimento di un grafico (Inserisci – grafico) è guidato da una finestra di dialogo.

A partire da una tabella di dati numerici si possono tracciare vari tipi di grafico:

Istogrammi, Linee, Torta, Dispersione, …

1. Istogramma

Esempio 1. 

· Tabella: colonna A=giorno della settimana, colonna B=ore di studio giornaliere, colonna C=ore di lezione giornaliere

· Istogramma doppio

· Tabella:colonna D=ore di sport

· Aggiungere la terza serie

· Opzioni (tasto destro): titoli, etichette, legenda (Dati origine/Serie), colori, …

2. Torta

Esempio 2. Visualizzare la suddivisone delle ore del lunedì tra le varie attività evidenziandone le percentuali. Provare a cambiare le opzioni.

3. Linea

Esempio 3. Asse delle ascisse: colonna A, asse delle ordinate: colonne B e C.

4. Dispersione

      Esempio 4. Asse delle ascisse: colonna A, asse delle ordinate: colonne B e C.

      Linee di tendenza (grafico – aggiungi linea di tendenza).

